- COMUNICACIONES %3 SENEAM DIRECCION DE SISTEMAS DE CALIDAD

grav SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD (SGC)

| c6DIGO: NOMBRE DE PROCEDIMIENTO:

P-7.1.3-01 PROCEDIMIENTO PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS UTILIZADOS EN
LOS PROCESOS DE ASCENSO Y DESCENSO EN LAS AREAS TERMINALES E INFORMACION
METEOROLOGICA

OBIJETIVO

Establecer los lineamientos para la elaboracién de los mantenimientos preventivos a los sistemas utilizados en los procesos de ascenso y
descenso en las dreas terminales e informacién meteoroldgica que se encuentran dentro del Sistema de Gestion de la Calidad en

SENEAM.

ALCANCE

A todas las areas involucradas en el Sistema de Gestion de la Calidad.

OBSERVACIONES

Este Procedimiento deberd ser revisado y actualizado cada 2 afios o cuando exista un cambio en el mismo.

DOCUMENTACION
MOI-COO-PRO3-P16-FO2
MOI-CO0-PR0O3-P16-FO3
MOI-C00-PRO3-P16-FO4
MOI-C00-PRO3-P16-FO5
MP-C0O0-PRO5-P57-F03
MOI-CO0-PRO3-P0O0-F10
MOI-CO0-PR0O3-PO0O-FO7

Orden de trabajo

Calendario anual de mantenimiento preventivo
Diario de mantenimiento

Reporte técnico de servicio

Infonotam

Registro de la capacidad técnica instalada
Reporte mensual de IDS por especialidad

REVISO = 1 APROBO
PUESTO [FIRMA PUESTO FIRMA
Encargado de la 7 Encargado de la
Direccién e Direccion de Area
Ingenieria Técnica
Encargado de |la
Direccion de
Sistemas Digitales /
Aeronduticos
Version QUINTA Fecha de Aprobacion MARZO 2024
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. :
ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION
1 Jefatura de Ingenierfa Establece anualmente la cap_acidad técnica instalada en el formato MOI-CO0-PRO3-
) POO-F10 y lo envia a la Direcciones de Area Técnica.
Elabora calendario anual de mantenimientos preventivos en el formato MOI-COO-
5 Jefe de Especialidad PRO3-P16-F03, considerando la capacidad técnica instalada de los equipos, sistemas
’ y facilidades que suministran los servicios de control de transito aéreo e informacion
aeronautica.
Integra, revisa y da el Vo. Bo. a los calendarios anuales de mantenimiento de todas
3, las especialidades para enviarlos en el mes de noviembre para su aprobacién al
B ETIaH Director de Area Técnica. ]
Envia los calendarios anuales de mantenimiento aprobados por el Director de Area
4. Técnica a los Jefes de Especialidad y se asegura que los mantenimientos preventivos
se apliquen a partir del 1° de enero.
s Jefe de Especialidad Asigna drdenes de trabajo en MOI-CO0-PRO3-P16-FO2 al personal técnico para la
' elaboracion de los mantenimientos preventivos.
Revisa orden de trabajo:
6. =  Sjrequiere una refaccién, continua con el punto 7.
»  Sjno requiere una refaccién, continua con el punto 8.
Técnico de IDS Elabora solicitud de Requisicién de Material (MP.CO0-PR0O6-P10-FO1) de acuerdo a lo
. que establece el procedimiento P-8.4.1-01 procedimiento para la Adquisicion de
) Refacciones, en el caso de gue se requiera alguna refaccién para el mantenimiento y
lo registra en el Diario de Mantenimiento MOI-CO0-PR0O3-P16-FO4.
Revisa orden de trabajo para verificar si se afecta la operacion:
8. = Sino se afecta la operacién, continua con el punto 10.
Técnico de IDS = Sise afecta la operacion continua con el punto 9.
Genera o solicita al jefe de especialidad o supervisor un Infonotam MP-CO0-PROS5-
= PS57-FO3.
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Elabora mantenimiento preventivo de acuerdo a lo que establece la orden de trabajo
y lo documenta en el Reporte Técnico de Servicio (MOI-CO0-PR0O3-P16-F05) e en el

10. Diario de Mantenimiento (MOI-COO-PRO3-P16-F04).

Revisa gue se haya realizado el mantenimiento preventivo en la fecha establecida:
1. = Silorealizd, continua con el punto 13
= Sjnolorealizd continua con el punto 12

Reprograma dentro de los siguientes cinco dias la elaboracién de los
12. mantenimientos preventivos o suma los trabajos pendientes de los equipos que
Jefes de Especialidad estén fuera del sitio en la siguiente visita programada a los sistemas.

Elabora Reporte Mensual de IDS por especialidad en el formato MOI-CO0-PR03-P0O0-
FO7 con base a las 6rdenes de trabajo y reportes técnicos de servicio del personal de

1 IDSy lo entrega a la Jefatura de Ingenieria de Servicios dentro de los siguientes 5 dias
hébiles de cada mes.
Control de Cambios
Decia: Dice:
MOI-CO0-PRO3-P0O0O-FO71/5 MOI-CO0-PRO3-P0O0-FO7, debido a que el 1/ 5 correspondia a la

pagina de la hoja.
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