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	LISTADO MAESTRO DE INFORMACIÓN DOCUMENTADA INTERNA Y EXTERNA 

DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD 
	FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

	
	
	



	
	
	
	
	
	

	N°
	CODIGO
	VERSIÓN
	FECHA DE APROBACIÓN
	NOMBRE DEL DOCUMENTO
	ÁREA RESPONSABLE DEL DOCUMENTO
	TIPO DE ARCHIVO


	PROCEDIMIENTOS

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	MANUALES

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	CIRCULARES

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	CARTAS ACUERDO

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


1. FECHA DE ACTUALIZACIÓN
· Se anotará la fecha en que se está elaborando o actualizando el formato.

2. N°

· Es el número consecutivo de los documentos.

3. CÓDIGO

· Es el código asignado al documento correspondiente a la numeración específica del Sistema de Gestión de la Calidad.

4. VERSIÓN

· Es la versión del documento a enlistar.
5. FECHA DE APROBACIÓN

· Es la fecha de aprobación del documento.
6. NOMBRE DEL DOCUMENTO

· Es el nombre completo del documento a enlistar, anotando también los instructivos de llenado y formatos.

7. ÁREA RESPONSABLE DEL DOCUMENTO
· Es el nombre del área Responsable que genera el documento.
8. TIPO DE ARCHIVO

· Se anotará si el documento es electrónico o papel.

9. APARTADO
· Son los encabezados correspondientes a Procedimientos del SGC, Manuales, Circulares y Cartas Acuerdo.
· Después de dichos encabezados se deberán enlistar los documentos correspondientes a cada uno de ellos sin dejar espacio en blanco. 
· Con la finalidad de no dejar ningún espacio en blanco, se deberán eliminar o insertar las filas necesarias en el formato. 

10. REVISIÓN Y FECHA
· Se anotará la fecha en que se llevó a cabo la revisión del documento (está corresponde a la fecha inscrita en el documento como última revisión).

	Nota: Asegúrese que es este formato corresponda a la versión vigente en el Portal Interno
	F-7.5 – 02

	REVISIÓN: TERCERA
	

	FECHA: JUNIO 2024
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